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Unità organizzativa Procedimento Normativa Atto iniziale Atto finale Termine in gg
Responsabile  del 

procedimento 
Note

Area Anagrafica

Erogazione di contributi e 

finanziamenti connessi a eventi e 

attività in conseguenza di 

provvedimenti della Giunta Camerale

Legge 580/93; Regolamento 

camerale ex art. 12 L. 241/90  (Del. 

Consiglio n. 8/C/2011)

Ricezione della documentazione 

completa ex art. 6 Regolamento
Atto di liquidazione 60 RAFFAELE ADDAMO Prof. Roberto

TOTALE 1

Area Economico Finanziaria
Diritto annuo: rimborsi per pagamenti 

erronei  o  non dovuti

Art. 18 Legge 580/93 come modificato 

dall'art. 1 comma 19 D.Lgs n. 23/2010
Ricezione istanza Liquidazione rimborso 30 RAZETO Dr. Marco

Area Economico Finanziaria Diritto annuo: sgravi
Art. 18 Legge 580/93 come modificato 

dall'art. 1 comma 19 D.Lgs n. 23/2010
Ricezione istanza Liquidazione rimborso 30 RAZETO Dr. Marco

Area Economico Finanziaria
Erogazione di contributi a carattere 

finanziario conseguenti a 
Art. 2 Legge 580/93 Deliberazione di Giunta Atto di liquidazione 60 SEGGI Dr. Andrea

Area Economico Finanziaria Quote associative Art. 2 Legge 580/93 Scadenza termine Atto di liquidazione 30 SEGGI Dr. Andrea

Area Economico Finanziaria

Erogazione di contributi e 

finanziamenti connessi a eventi e 

attività in conseguenza di 

provvedimenti della Giunta Camerale

Legge 580/93; Regolamento 

camerale ex art. 12 L. 241/90  (Del. 

Consiglio n. 8/C/2011)

Ricezione della documentazione 

completa ex art. 6 Regolamento
Atto di liquidazione 60 RAZETO Dr. Marco

Area Economico Finanziaria

Realizzazione di servizi per attività 

promozionali in esito ad affidamenti 

disposti con provvedimento della 

Giunta Camerale verso aziende 

speciali o società ed organismi di 

sistema

Legge 580/93

Ricezione della documentazione 

contabile e illustrativa conforme alle 

disposizioni gestionali

Autorizzazione alla liquidazione 60 RAZETO Dr. Marco

Le competenze del responsabile del 

procedimento previste dal codice degli 

appalti pubblici e norme attuative 

spiegano i loro effetti a decorrere 

dall'adozione del provvedimento di 

Giunta

TOTALE 6

Area Personale
Anticipazione sull'indennità di 

anzianità
D.I. 12.7.82

Richiesta anticipo indennità di 

anzianità
Emissione mandato 60 RAZETO Dr. Marco

Area Personale Pratiche cessione del quinto D.P.R. 180/50 Protocollo richiesta di cessione
Versamento o comunicazione diverso 

esito
60 RAZETO Dr. Marco

Area Personale Pratiche delegazione di pagamento D.P.R. 180/50 Protocollo richiesta di delegazione Comunicazione o versamento 60 RAZETO Dr. Marco

Area Personale Liquidazione indennità di anzianità

D.I. 12.7.82 Legge 140/1997 con 

modificazioni DL 138/2011 convertito 

in Legge 148/2011

Decorrenza termini minimi  secondo 

casistica di Legge
Emissione mandato 30 RAZETO Dr. Marco

Area Personale
Procedure concorsuali per assunzioni 

di personale
DPR 487/94 e succ. modif. Espletamento prima prova Approvazione graduatoria 180 RAZETO Dr. Marco Termine di Legge

Area Personale
Procedura concorsuale per 

assunzione di personale a termine
DPR 487/94 e succ. modif. Espletamento prima prova Approvazione graduatoria 180 RAZETO Dr. Marco Termine di Legge

Area Personale Aspettativa per motivi personali.
Art. 11 CCNL autonomie locali 

14.9.2000
Protocollo richiesta Protocollo risposta 30 RAZETO Dr. Marco

Area Personale
Autorizzazione ad assumere incarichi 

esterni 
Art. 53 D.Lgs. N. 165/01 Protocollo richiesta Protocollo risposta 30 RAZETO Dr. Marco Termine di Legge

Elenco dei procedimenti amministrativi e relativi termini di conclusione



Area personale

Erogazione di contributi e 

finanziamenti connessi a eventi e 

attività in conseguenza di 

provvedimenti della Giunta Camerale

Legge 580/93; Regolamento 

camerale ex art. 12 L. 241/90  (Del. 

Consiglio n. 8/C/2011)

Ricezione della documentazione 

completa ex art. 6 Regolamento
Atto di liquidazione 60 RAZETO Dr. Marco

TOTALE 9

Area Regolazione del Mercato

Iscrizione R.I/REA attività di 

mediazione, mediazione marittima, 

spedizioni

Lex 580/93 D.P.R. 581/95 Lex 39/89 

Lex 57/2001 Lex 478/68 Lex 

1442/41Decreti Ministeriali  

Ricezione istanza
Iscrizione o diniego nel Registro 

Imprese
5 LOMBARDO Dr.ssa Arianna

Area Regolazione del Mercato

IscrizionI/modifiche/cancellazioni 

d'ufficio attività di mediazione, 

mediazione marittima, spedizione

Lex 122/2010 Decreti Ministeriali 

26/10/2011
Comunicazione mancanza requisiti Conferma/inibizione cancellazione 60 LOMBARDO Dr.ssa Arianna

Area Regolazione del Mercato

Esposti in materia di irregolarità ed 

abusivismo nell'esercizio   della 

professione di mediatore da cui   

consegue obbligo procedurale

Lex 39/89 Ricezione esposto Adempimenti Lex 39/89 180 LOMBARDO Dr.ssa Arianna

Area Regolazione del Mercato Prove Esami Mediatori D.M. 300/1990 D.M. 589/1993 Ricezione domande Espletamento

180 dal termine 

scadenza 

presentazione 

domande

LOMBARDO Dr.ssa Arianna

Area Regolazione del Mercato
Iscrizione  ruolo  mediatori  marittimi 

sezione speciale
Lex 478/68 Ricezione istanza Adozione provvedimento di iscrizione 60 LOMBARDO Dr.ssa Arianna

Area Regolazione del Mercato Prove esame mediatori marittimi Lex 478/68 D.P.R. 66/73 Ricezione istanza Espletamento

180 dal termine 

scadenza 

presentazione 

domande

LOMBARDO Dr.ssa Arianna

Area Regolazione del Mercato
Mediatori Marittimi:  svincolo cauzioni 

e fidejussioni                  

Lex 478/68; Decreto Mediatori 

26/10/2012

Ricezione istanza documentata di 

svincolo

Iscrizione nel Registro 

Imprese/adozione provvedimento di 

svincolo

90 LOMBARDO Dr.ssa Arianna

Area Regolazione del Mercato Spedizionieri: Svincolo Cauzioni
Lex 1442/41 e Decreto Spedizionieri 

26/10/2911

Ricezione istanza documentata di 

svincolo

Iscrizione nel Registro Imprese/ 

adozione provvedimento di svincolo
90 LOMBARDO Dr.ssa Arianna

Area Regolazione del Mercato
Raccomandatari Marittimi: domanda 

di esame
Lex 135/77 Ricezione domande Espletamento 180 LOMBARDO Dr.ssa Arianna

Area Regolazione del Mercato Raccomandatari marittimi: Iscrizione Lex 135/77 Ricezione domande Adozione provvedimento di iscrizione 90 LOMBARDO Dr.ssa Arianna

Area Regolazione del Mercato
Raccomandatari   marittimi: modifiche 

e cancellazioni
Lex 137/77 Ricezione domande

Adozione provvedimento di modifica e 

di cancellazione
90 LOMBARDO Dr.ssa Arianna

Area Regolazione del Mercato
Raccomandatari Marittimi: svincolo 

cauzioni 
Lex 135/77

Ricezione istanza documentata di 

svincolo
Adozione provvedimento svincolo 90 LOMBARDO Dr.ssa Arianna

Area Regolazione del Mercato
Periti ed Esperti:   iscrizioni senza 

colloquio
D.M. 29.12.79 Ricezione istanza Adozione provvedimento di iscrizione 60 LOMBARDO Dr.ssa Arianna

Area Regolazione del Mercato
Periti ed Esperti: iscrizioni con 

colloquio 
D.M. 29.12.79 Ricezione istanza Adozione provvedimento di iscrizione 180 LOMBARDO Dr.ssa Arianna

Area Regolazione del Mercato
Periti e Esperti: modificazioni e 

cancellazioni
D.M. 29.12.79 Ricezione istanza

Adozione provvedimento di modifica e 

di cancellazione
60 LOMBARDO Dr.ssa Arianna

Area Regolazione del Mercato

Mediatori, Mediatori Marittimi, 

Spedizionieri, Periti ed Esperti, 

Raccomandatari Marittimi: 

procedimento disciplinare

Lex 39/89 Lex 478/68 Lex 135/77 Lex 

1442/41 D.M. 29.12.79 
Avvio d'ufficio o su segnalazione

Deliberazione  della Giunta 

Camerale/Provvedimento 

Commissione

180 LOMBARDO Dr.ssa Arianna

Area Regolazione del Mercato Mediatori - Ruolo speciale: iscrizioni
L. n. 253/1958; DPR 6/11/1960 n. 

1926
Ricezione istanza

Adozione provvedimento di 

iscrizione/modifica e cancellazione
180 LOMBARDO Dr.ssa Arianna

Area Regolazione del Mercato
Mediatori - Ruolo speciale: modifiche 

e cancellazioni

L. n. 253/1958; DPR 6/11/1960 n. 

1926
Ricezione istanza

Adozione provvedimento di modifica e 

cancellazione
90 LOMBARDO Dr.ssa Arianna

Area Regolazione del Mercato
Richiesta di verbale di chiusura 

concorsi a premi
D.P.R. 430/2001

Ricezione istanza debitamente 

documentata

Trasmissione copia verbale di 

chiusura
30 RAFFAELE ADDAMO Prof. Roberto

Area Regolazione del Mercato Convalida sequestri amministrativi Lex 689/81
Ricezione dell'opposizione 

dell'interessato avverso il verbale
Ordinanza 10 REZZANO Dr. GianLuca

Area Regolazione del Mercato Confisca Lex 689/82
Ricevimento del verbale dall'organo 

accertatore
Ordinanza di confisca 180 REZZANO Dr. GianLuca



Area Regolazione del Mercato

Erogazione di contributi e 

finanziamenti connessi a eventi e 

attività in conseguenza di 

provvedimenti della Giunta Camerale

Legge 580/93; Regolamento 

camerale ex art. 12 L. 241/90  (Del. 

Consiglio n. 8/C/2011)

Ricezione della documentazione 

completa ex art. 6 Regolamento
Atto di liquidazione 60 RAFFAELE ADDAMO Prof. Roberto

TOTALE 22

Settore Ambiente e 

abilitazioni speciali

Iscrizione R I per le attività di 

autoriparazione,impiantistica, pulizie, 

facchinaggio

Lex 122/1992; DM 37/2008; Lex 

40/2007; DM 221/2003
Ricezione istanza Iscrizione/ Diniego 5 BAGON Rag. Daniele

Settore Ambiente e 

abilitazioni speciali
Albo gestori ambientali Lex 441/87 Ricezione istanza di iscrizione Iscrizione/Diniego 90 BAGON Rag. Daniele

Settore Ambiente e 

abilitazioni speciali
Albo gestori ambientali Lex 441/87

Ricezione istanza di 

modifica/cancelllazione
Modifica/Cancellazione 30 BAGON Rag. Daniele

Settore Ambiente e 

abilitazioni speciali
Albo gestori ambientali Lex 441/87 Ricezione istanza di revisione Revisione/Diniego 180 BAGON Rag. Daniele

Settore Ambiente e 

abilitazioni speciali
Iscrizione Ruolo Conducenti Lex 21/1992 Ricezione istanza documentata Rilascio attestato iscrizione 30 BAGON Rag. Daniele

Settore Ambiente e 

abilitazioni speciali
Iscrizione Registro AEE D.Lgs 151/2005 Ricezione istanza documentata Iscrizione/Diniego 30 BAGON Rag. Daniele

Settore Ambiente e 

abilitazioni speciali

Iscrizione Registro Pile e 

Accumulatori
D.Lgs 188/2008 Ricezione istanza documentata Iscrizione/Diniego 30 BAGON Rag. Daniele

Settore Ambiente e 

abilitazioni speciali
Iscrizione Registro Gas Fluorurati D.P.R. 43/2012 Ricezione istanza documentata Iscrizione/Diniego 30 BAGON Rag. Daniele

Settore ambiente e 

abilitazioni speciali

Erogazione di contributi e 

finanziamenti connessi a eventi e 

attività in conseguenza di 

provvedimenti della Giunta Camerale

Legge 580/93; Regolamento 

camerale ex art. 12 L. 241/90  (Del. 

Consiglio n. 8/C/2011)

Ricezione della documentazione 

completa ex art. 6 Regolamento
Atto di liquidazione 60 BAGON Rag. Daniele

TOTALE 9

Settore attività produttive e 

commerciali

Controllo vino DO e IG - 

imbottigliamento
D.M. 14.06.2012

Comunicazione preventiva di 

imbottigliamento d'urgenza
Emissione parere 1 lavorativo

CASANOVA Dr.ssa Antonella

Decisione assunta dal Comitato 

di Certificazione

Settore attività produttive e 

commerciali

Controllo vino DO e IG - non 

conformità
D.M. 14.06.2012

Accertamento documentale non 

conformità grave
Comunicazione non conformità grave 15 lavorativi

CASANOVA Dr.ssa Antonella

Decisione assunta dal Comitato 

di Certificazione

Settore attività produttive e 

commerciali

Controllo vino DO e IG - non 

conformità
D.M. 14.06.2012

Accertamento ispettivo non 

conformità grave
Comunicazione non conformità grave 20 lavorativi

CASANOVA Dr.ssa Antonella

Decisione assunta dal Comitato 

di Certificazione

Settore attività produttive e 

commerciali
Certificazione vino DO D.M. 11.11.2011 Richiesta di prelievo Rilascio di attestato di idoneità 20 lavorativi CAROZZI Dr. Sergio

Decisione assunta dal Comitato 

di Certificazione

Settore attività produttive e 

commerciali
Certificazione vino DO novello D.M. 11.11.2011 Richiesta di prelievo Rilascio di attestato di idoneità 12 lavorativi CAROZZI Dr. Sergio

Decisione assunta dal Comitato 

di Certificazione

Settore attività produttive e 

commerciali

Certificazione vino DO - rivedibilità e 

non idoneità
D.M. 11.11.2011

Comunicazione esito organolettico 

Commissione di degustazione
Espressione del giudizio 5 CAROZZI Dr. Sergio

Decisione assunta dal Comitato 

di Certificazione

Settore attività produttive e 

commerciali

Certificazione vino DO - esito 

negativo analisi
D.M. 11.11.2011

Comunicazione esito negativo analisi 

chimiche
Espressione del giudizio 3 CAROZZI Dr. Sergio

Decisione assunta dal Comitato 

di Certificazione

Settore attività produttive e 

commerciali

Certificazione vino DO - procedimento 

di appello
D.M. 11.11.2011 Presentazione ricorso

Trasmissione alla Commissione di 

appello (Roma)
7 CAROZZI Dr. Sergio

Settore attività produttive e 

commerciali
Controllo vino DO e IG - ricorso D.M. 14.06.2012 Presentazione ricorso

Comunicazione della decisione del 

Comitato Ricorsi
45 CAROZZI Dr. Sergio

Decisione assunta dal Comitato 

Ricorsi

Settore attività produttive e 

commerciali

Controllo vino DO e IG - non 

conformità e ricorsi
D.M. 14.06.2012 Conclusione iter istruttorio

Comunicazione decisioni a ICQRF e 

Regione
15 CAROZZI Dr. Sergio

Settore attività produttive e 

commerciali

Richiesta di assoggettamento Piano 

di controllo olio DOP

Piano di controllo approvato con D.M. 

17.02.2009  

Presentazione richiesta di 

assoggettamento

Comunicazione di  inserimento 

sistema di controllo 
60 lavorativi CAROZZI Dr. Sergio

Settore attività produttive e 

commerciali

Variazione assoggettamento al Piano 

di controllo olio DOP con visita 

ispettiva

Piano di controllo approvato con D.M. 

17.02.2009  

Presentazione richiesta di variazione 

con visita ispettiva
Comunicazione modifica posizione 60 lavorativi CAROZZI Dr. Sergio

Settore attività produttive e 

commerciali

Variazione assoggettamento al Piano 

di controllo olio DOP senza visita 

ispettiva

Piano di controllo approvato con D.M. 

17.02.2009  

Presentazione richiesta di variazione 

senza visita ispettiva
Comunicazione modifica posizione 30 lavorativi CAROZZI Dr. Sergio

Settore attività produttive e 

commerciali

Recesso dal Piano di controllo olio 

DOP 

Piano di controllo approvato con D.M. 

17.02.2009  
Presentazione richiesta di recesso

Comunicazione cancellazione dagli 

elenchi
15 lavorativi CAROZZI Dr. Sergio

Settore attività produttive e 

commerciali
Certificazione olio DOP

Piano di controllo approvato con D.M. 

17.02.2009  
Richiesta di prelievo Rilascio attestazione 15 lavorativi CAROZZI Dr. Sergio

Settore attività produttive e 

commerciali
Controllo olio DOP - ricorso

Piano di controllo approvato con D.M. 

17.02.2009  
Presentazione ricorso

Comunicazione della decisione del 

Comitato Ricorsi
35 CAROZZI Dr. Sergio

Decisione assunta dal Comitato 

Ricorsi

Settore attività produttive e 

commerciali

Controllo olio DOP- non conformità e 

ricorsi

Piano di controllo approvato con D.M. 

17.02.2009  

Conclusione iter istruttorio non 

conformità e ricorsi

Comunicazione decisioni a ICQRF e 

Regione
15 CAROZZI Dr. Sergio

Settore attività produttive e 

commerciali

Richiesta di assoggettamento Piano 

di controllo basilico DOP

Piano di controllo approvato con D.M. 

22.12.2009  

Presentazione richiesta di 

assoggettamento

Comunicazione di inserimento 

sistema di controllo
60 lavorativi CAROZZI Dr. Sergio



Settore attività produttive e 

commerciali

Variazione assoggettamento al Piano 

di controllo basilico DOP con visita 

ispettiva

Piano di controllo approvato con D.M. 

22.12.2009  

Presentazione richiesta di variazione 

con visita ispettiva
Comunicazione di modifica posizione 60 lavorativi CAROZZI Dr. Sergio

Settore attività produttive e 

commerciali

Variazione assoggettamento al Piano 

di controllo basilico DOP senza visita 

ispettiva

Piano di controllo approvato con D.M. 

22.12.2009  

Presentazione richiesta di variazione 

senza visita ispettiva
Comunicazione di modifica posizione 30 lavorativi CAROZZI Dr. Sergio

Settore attività produttive e 

commerciali

Recesso dal Piano di controllo 

basilico DOP 

Piano di controllo approvato con D.M. 

22.12.2009  
Presentazione richiesta di recesso

Comunicazione di cancellazione dagli 

elenchi
15 lavorativi CAROZZI Dr. Sergio

Settore attività produttive e 

commerciali
Controllo basilico DOP - ricorso

Piano di controllo approvato con D.M. 

22.12.2009  
Presentazione ricorso

Comunicazione della decisione del 

Comitato Ricorsi
35 CAROZZI Dr. Sergio

Decisione assunta dal Comitato 

Ricorsi

Settore attività produttive e 

commerciali

Contro basilico DOP- non conformità 

e ricorsi

Piano di controllo approvato con D.M. 

22.12.2009  

Conclusione iter istruttorio non 

conformità e ricorsi

Comunicazione decisioni a ICQRF e 

Regione
15 CAROZZI Dr. Sergio

Settore attività produttive e 

commerciali

Richiesta di assoggettamento Piano 

di controllo acciughe sotto sale IGP

Piano di controllo approvato con D.M. 

11.05.2010  

Presentazione richiesta di 

assoggettamento

Comunicazione di inserimento 

sistema di controllo
60 lavorativi CAROZZI Dr. Sergio

Settore attività produttive e 

commerciali

Variazione assoggettamento al Piano 

di controllo acciughe sotto sale IGP 

con visita ispettiva

Piano di controllo approvato con D.M. 

11.05.2010  

Presentazione richiesta di variazione 

con visita ispettiva
Comunicazione di modifica posizione 60 lavorativi CAROZZI Dr. Sergio

Settore attività produttive e 

commerciali

Variazione assoggettamento al Piano 

di controllo acciughe sotto sale IGP 

senza visita ispettiva

Piano di controllo approvato con D.M. 

11.05.2010  

Presentazione richiesta di variazione 

senza visita ispettiva
Comunicazione di modifica posizione 30 lavorativi CAROZZI Dr. Sergio

Settore attività produttive e 

commerciali

Recesso dal Piano di controllo 

acciughe sotto sale IGP

Piano di controllo approvato con D.M. 

11.05.2010  
Presentazione richiesta di recesso

Comunicazione cancellazione dagli 

elenchi
15 lavorativi CAROZZI Dr. Sergio

Settore attività produttive e 

commerciali
Certificazione acciughe sotto sale IGP

Piano di controllo approvato con D.M. 

11.05.2010  

Presentazione richiesta di 

confezionamento

Rilascio autorizzazione al 

confezionamento
30 lavorativi CAROZZI Dr. Sergio

Settore attività produttive e 

commerciali
Certificazione acciughe sotto sale IGP

Piano di controllo approvato con D.M. 

11.05.2010  

Presentazione richiesta stampa 

etichette

Rilascio autorizzazione stampa 

etichette
7 lavorativi CAROZZI Dr. Sergio

Settore attività produttive e 

commerciali

Controllo  acciughe sotto sale IGP - 

ricorso

Piano di controllo approvato con D.M. 

11.05.2010
Presentazione ricorso

Comunicazione della decisione del 

Comitato Ricorsi
35 CAROZZI Dr. Sergio

Decisione assunta dal Comitato 

Ricorsi

Settore attività produttive e 

commerciali

Controllo acciughe sotto sale IGP - 

non conformità e ricorsi

Piano di controllo approvato con D.M. 

11.05.2010

Conclusione iter istruttorio non 

conformità e ricorsi

Comunicazione decisioni a ICQRF e 

Regione
15 CAROZZI Dr. Sergio

Settore attività produttive e 

commerciali

Richiesta di assoggettamento Piano 

di controllo focaccia di Recco col 

formaggio IGP

Piano di controllo approvato con D.M. 

15.11.2012

Presentazione richiesta di 

assoggettamento

Comunicazione di inserimento 

sistema di controllo
60 lavorativi CAROZZI Dr. Sergio

Settore attività produttive e 

commerciali

Variazione assoggettamento al Piano 

di controllo focaccia di Recco col 

formaggio IGP con visita ispettiva

Piano di controllo approvato con D.M. 

15.11.2012

Presentazione richiesta di variazione 

con visita ispettiva
Comunicazione di modifica posizione 60 lavorativi CAROZZI Dr. Sergio

Settore attività produttive e 

commerciali

Variazione assoggettamento al Piano 

di controllo focaccia di Recco col 

formaggio IGP senza visita ispettiva

Piano di controllo approvato con D.M. 

15.11.2012

Presentazione richiesta di variazione 

senza visita ispettiva
Comunicazione di modifica posizione 30 lavorativi CAROZZI Dr. Sergio

Settore attività produttive e 

commerciali

Recesso dal Piano di controllo 

focaccia di Recco col formaggio IGP 

Piano di controllo approvato con D.M. 

15.11.2012
Presentazione richiesta di recesso

Comunicazione cancellazione dagli 

elenchi
15 lavorativi CAROZZI Dr. Sergio

Settore attività produttive e 

commerciali

Controllo focaccia di Recco col 

formaggio IGP  - esito negativo analisi

Piano di controllo approvato con D.M. 

15.11.2012

Comunicazione esito negativo analisi 

chimiche
Comunicazione del giudizio negativo 3 lavorativi CAROZZI Dr. Sergio

Settore attività produttive e 

commerciali

Controllo focaccia di Recco col 

formaggio IGP  - procedimento di 

appello

D.M. 11.11.2011
Richiesta di revisione di analisi 

chimico-fisica

Comunicazione esito analisi di 

revisione
15 lavorativi CAROZZI Dr. Sergio

Settore attività produttive e 

commerciali

Controllo  focaccia di Recco col 

formaggio IGP - ricorso

Piano di controllo approvato con D.M. 

15.11.2012
Presentazione ricorso

Comunicazione della decisione del 

Comitato Ricorsi
45 CAROZZI Dr. Sergio

Decisione assunta dal Comitato 

Ricorsi

Settore attività produttive e 

commerciali

Controllo focaccia di Recco col 

formaggio IGP - non conformità e 

ricorsi

Piano di controllo approvato con D.M. 

15.11.2012

Conclusione iter istruttorio non 

conformità e ricorsi

Comunicazione decisioni a ICQRF e 

Regione
15 CAROZZI Dr. Sergio

Settore attività produttive e 

commerciali

Rilascio del marchio collettivo 

geografico Genova Gourmet ® 

Regolamento d'uso del marchio 

registrato in data 28.09.2010

Ricezione richiesta licenza d'uso del 

marchio  Genova Gourmet ®

Comunicazione rilascio licenza d'uso 

del marchio
60 lavorativi CAROZZI Dr. Sergio

Determinazione del Segretario 

Generale

Settore attività produttive e 

commerciali

Modifica iscrizione al marchio 

collettivo geografico Genova Gourmet 

® 

Regolamento d'uso del marchio 

registrato in data 28.09.2010
Ricezione richiesta di modifica Comunicazione modifica 30 lavorativi CAROZZI Dr. Sergio

Settore attività produttive e 

commerciali

Recesso dal marchio collettivo 

geografico Genova Gourmet ® 

Regolamento d'uso del marchio 

registrato in data 28.09.2011
Ricezione richiesta di recesso Comunicazione recesso 15 lavorativi CAROZZI Dr. Sergio

Settore attività produttive e 

commerciali

Rilascio marchio collettivo geografico 

Antichi ortaggi del Tigullio ® 

Regolamento d'uso del marchio 

registrato in data 27.11.2009

Ricezione richiesta licenza d'uso del 

marchio  Antichi ortaggi del Tigullio ®
Rilascio licenza d'uso del marchio 60 lavorativi CAROZZI Dr. Sergio

Determinazione del Segretario 

Generale

Settore attività produttive e 

commerciali

Modifica iscrizione al marchio 

collettivo geografico Antichi ortaggi 

del Tigullio ® con visita ispettiva

Regolamento d'uso del marchio 

registrato in data 27.11.2009

Ricezione richiesta di modifica con 

visita ispettiva
Comunicazione modifica 60 lavorativi CAROZZI Dr. Sergio

Settore attività produttive e 

commerciali

Modifica iscrizione al marchio 

collettivo geografico Antichi ortaggi 

del Tigullio ®senza visita ispettiva

Regolamento d'uso del marchio 

registrato in data 27.11.2009

Ricezione richiesta di modifica senza 

visita ispettiva
Comunicazione modifica 30 lavorativi CAROZZI Dr. Sergio



Settore attività produttive e 

commerciali

Recesso dal marchio collettivo 

geografico Antichi ortaggi del Tigullio 

®

Regolamento d'uso del marchio 

registrato in data 27.11.2009
Ricezione richiesta di recesso Comunicazione recesso 15 lavorativi CAROZZI Dr. Sergio

Settore attività produttive e 

commerciali

Rilascio marchio Artigiani In Liguria ® 

di proprietà di Regione Liguria

Regolamento d'uso del marchio 

collettivo registrato in data 27.11.2009 

Richiesta licenza d'uso del marchio  

Artigiani In Liguria ® peri settori 

riconosciuti

 Comunicazione di concessione del 

marchio all'impresa richiedente
60 lavorativi CAROZZI Dr. Sergio

Atto di concessione rilasciato 

dalla Commissione provinciale 

per l'artigianato  

Settore attività produttive e 

commerciali
Commissioni di mercato all'ingrosso

Legge Regione Liguria n.1/2007, art. 

47

Richiesta di parere da parte dell'Ente 

gestore
Rilascio del parere 30 CAROZZI Dr. Sergio

Settore attività produttive e 

commerciali

Deposito attestato di conformità dei 

cementi 

D.M. 13.09.1993 e D.M. 12.07.1999 

n. 314
Ricezione domanda documentata

Invio copia al Ministero dell'Industria e 

all'impresa
30 lavorativi CAROZZI Dr. Sergio

Settore attività produttive e 

commerciali

Controllo vino DO e IG - non 

conformità
D.M. 14.06.2012

Accertamento documentale e 

ispettivo non conformità lieve
Comunicazione non conformità lieve 30 lavorativi CASANOVA Dr.ssa Antonella

Decisione assunta dal Comitato 

di Certificazione

Settore attività produttive e 

commerciali

Controllo vino DO e IG - assolvimento 

obblighi pecuniari
D.L. n. 61 08.04.2010

Presentazione documento che 

prevede pagamento tariffa

Sollecito assolvimento obblighi 

pecuniari
30 CASANOVA Dr.ssa Antonella

Settore attività produttive e 

commerciali

Controllo vino DO e IG - assolvimento 

obblighi pecuniari
D.L. n. 61 08.04.2010

Sollecito assolvimento obblighi 

pecuniari
Segnalazione a ICQRF 15 CASANOVA Dr.ssa Antonella

Settore attività produttive e 

commerciali
Controllo olio DOP - non conformità

Piano di controllo approvato con D.M. 

17.02.2009  

Accertamento non conformità gravi e 

lievi

Comunicazione non conformità gravi 

e lievi
30 lavorativi CASANOVA Dr.ssa Antonella

Settore attività produttive e 

commerciali

Controllo olio DOP - assolvimento 

obblighi pecuniari
D.Lgs. N. 297 19.11.2004

Presentazione documento che 

prevede pagamento tariffa

Sollecito assolvimento obblighi 

pecuniari
30 CASANOVA Dr.ssa Antonella

Settore attività produttive e 

commerciali

Controllo olio DOP - assolvimento 

obblighi pecuniari
D.Lgs. N. 297 19.11.2004

Sollecito assolvimento obblighi 

pecuniari
Segnalazione a ICQRF 15 CASANOVA Dr.ssa Antonella

Settore attività produttive e 

commerciali

Controllo basilico DOP - produzione 

mensile

Piano di controllo approvato con D.M. 

22.12.2009  

Dichiarazione Periodica di 

Produzione/Confezionamento Mensile 
Rilascio attestazione di conformità 7 lavorativi CASANOVA Dr.ssa Antonella

Settore attività produttive e 

commerciali

Controllo basilico DOP - lotto di 

produzione

Piano di controllo approvato con D.M. 

22.12.2009  

Verbale di visita ispettiva per la 

verifica della conformità del lotto

Rilascio dell'Attestazione di 

conformità del lotto
7 lavorativi CASANOVA Dr.ssa Antonella

Settore attività produttive e 

commerciali

Controllo basilico DOP - non 

conformità

Piano di controllo approvato con D.M. 

22.12.2009  

Accertamento non conformità gravi e 

lievi

Comunicazione non conformità gravi 

e lievi
30 lavorativi CASANOVA Dr.ssa Antonella

Settore attività produttive e 

commerciali

Controllo basilico DOP - assolvimento 

obblighi pecuniari

Piano di controllo approvato con D.M. 

22.12.2009  

Presentazione documento che 

prevede pagamento tariffa

Sollecito assolvimento obblighi 

pecuniari
30 CASANOVA Dr.ssa Antonella

Settore attività produttive e 

commerciali

Controllo basilico DOP - assolvimento 

obblighi pecuniari

Piano di controllo approvato con D.M. 

22.12.2009  

Sollecito assolvimento obblighi 

pecuniari
Segnalazione a ICQRF 15 CASANOVA Dr.ssa Antonella

Settore attività produttive e 

commerciali

Controllo acciughe sotto sale IGP - 

non conformità

Piano di controllo approvato con D.M. 

11.05.2010  

Accertamento non conformità gravi e 

lievi

Comunicazione non conformità gravi 

e lievi
30 lavorativi CASANOVA Dr.ssa Antonella

Settore attività produttive e 

commerciali

Controllo acciughe IGP - 

assolvimento obblighi pecuniari
D.Lgs. N. 297 19.11.2004

Presentazione documento che 

prevede pagamento tariffa

Sollecito assolvimento obblighi 

pecuniari
30 CASANOVA Dr.ssa Antonella

Settore attività produttive e 

commerciali

Controllo acciughe IGP - 

assolvimento obblighi pecuniari
D.Lgs. N. 297 19.11.2004

Sollecito assolvimento obblighi 

pecuniari
Segnalazione a ICQRF 15 CASANOVA Dr.ssa Antonella

Settore attività produttive e 

commerciali

Controllo focaccia di Recco col 

formaggio IGP  - lotto di produzione 

formaggio a pasta molle LLT

Piano di controllo approvato con D.M. 

15.11.2012

Verbale di visita ispettiva per la 

verifica della conformità del lotto

Rilascio dell'Attestazione di 

conformità del lotto
7 lavorativi CASANOVA Dr.ssa Antonella

Settore attività produttive e 

commerciali

Controllo focaccia di Recco col 

formaggio IGP  - lotto di produzione 

focaccia

Piano di controllo approvato con D.M. 

15.11.2012

Verbale di visita ispettiva per la 

verifica della conformità del lotto

Rilascio dell'Attestazione di 

conformità del lotto
7 lavorativi CASANOVA Dr.ssa Antonella

Settore attività produttive e 

commerciali

Controllo focaccia di Recco col 

formaggio IGP- non conformità

Piano di controllo approvato con D.M. 

15.11.2012

Accertamento non conformità gravi e 

lievi

Comunicazione non conformità gravi 

e lievi
30 lavorativi CASANOVA Dr.ssa Antonella

Decisione assunta dal Comitato 

di certificazione

Settore attività produttive e 

commerciali

Controllo focaccia di Recco col 

formaggio IGP - assolvimento obblighi 

pecuniari

Piano di controllo approvato con D.M. 

15.11.2012

Presentazione documento che 

prevede pagamento tariffa

Sollecito assolvimento obblighi 

pecuniari
30 CASANOVA Dr.ssa Antonella

Settore attività produttive e 

commerciali

Controllo focaccia di Recco col 

formaggio IGP - assolvimento obblighi 

pecuniari

Piano di controllo approvato con D.M. 

15.11.2012

Sollecito assolvimento obblighi 

pecuniari
Segnalazione a ICQRF 15 CASANOVA Dr.ssa Antonella

Settore attività produttive e 

commerciali

Iscrizione elenchi regionali Tecnici ed 

Esperti Degustatori vini DOC
D.M. 11.11.2011 Ricezione richiesta di iscrizione

Comunicazione  dei nominativi alla 

Regione ed all'interessato
30 CASANOVA Dr.ssa Antonella

Settore attività produttive e 

commerciali

Iscrizione elenco Nazionale Tecnici 

ed Esperti oli di oliva vergini ed 

extravergini

D.M. 28.2.2012 Ricezione richiesta di iscrizione
Proposta del nominativo idoneo alla 

Regione
30 CASANOVA Dr.ssa Antonella

Settore attività produttive e 

commerciali

Iniziative promozionali con 

partecipazione alle spese conseguenti 

a provvedimenti della Giunta 

Camerale

Legge 580/93; Regolamento 

camerale ex art. 12 L. 241/90  (Del. 

Consiglio n. 8/C/2011)

Ricezione della documentazione 

completa ex art. 6 Regolamento

Determinazione del Segretario 

Generale
60 CAROZZI Dr. Sergio

Settore attività produttive e 

commerciali

Erogazione di contributi e 

finanziamenti connessi a eventi e 

attività in conseguenza di 

provvedimenti della Giunta Camerale

Legge 580/93; Regolamento 

camerale ex art. 12 L. 241/90  (Del. 

Consiglio n. 8/C/2011)

Ricezione della documentazione 

completa ex art. 6 Regolamento
Atto di liquidazione 60 CAROZZI Dr. Sergio



Settore attività produttive e 

commerciali

Realizzazione di servizi per attività 

promozionali in esito ad affidamenti 

disposti con provvedimento della 

Giunta Camerale verso aziende 

speciali o società ed organismi di 

sistema

Legge 580/93

Ricezione della documentazione 

contabile e illustrativa conforme alle 

disposizioni gestionali

Autorizzazione alla liquidazione 60 CAROZZI Dr. Sergio

Le competenze del responsabile del 

procedimento previste dal codice degli 

appalti pubblici e norme attuative 

spiegano i loro effetti a decorrere 

dall'adozione del provvedimento di 

Giunta

TOTALE 73

Settore CED-Ragioneria Liquidazione fattura D.P.R. 254/2005 Presentazione fattura   Emissione mandato 30 SEGGI Dr. Andrea

TOTALE 1

Settore Credito, Usi e protesti 

Iniziative promozionali con 

partecipazione alle spese conseguenti 

a provvedimenti della Giunta 

Legge 580/93; Regolamento 

camerale ex art. 12 L. 241/90  (Del. 

Consiglio n. 8/C/2011)

Ricezione della documentazione 

completa ex art. 6 Regolamento

Determinazione del Segretario 

Generale
60 CANEPA Dr.ssa Daniela

Settore Credito, Usi e protesti 

Erogazione di contributi e 

finanziamenti connessi a eventi e 

attività in conseguenza di 

provvedimenti della Giunta Camerale

Legge 580/93; Regolamento 

camerale ex art. 12 L. 241/90  (Del. 

Consiglio n. 8/C/2011)

Ricezione della documentazione 

completa ex art. 6 Regolamento
Atto di liquidazione 60 CANEPA Dr.ssa Daniela

Settore Credito, Usi e protesti 

Realizzazione di servizi per attività 

promozionali in esito ad affidamenti 

disposti con provvedimento della 

Giunta Camerale verso aziende 

speciali o società ed organismi di 

sistema

Legge 580/93

Ricezione della documentazione 

contabile e illustrativa conforme alle 

disposizioni gestionali

Autorizzazione alla liquidazione 60 CANEPA Dr.ssa Daniela

Le competenze del responsabile del 

procedimento previste dal codice degli 

appalti pubblici e norme attuative 

spiegano i loro effetti a decorrere 

dall'adozione del provvedimento di 

Giunta

Settore Credito, Usi e protesti 
Istruttoria istanze controgaranzia 

progetto IMPRESAPIU'

Convenzione tra CCIAA Genova e 

Confidi aderenti al progetto

Ricezione istanze delle aziende 

richiedenti tramite i consorzi fidi 

corredate di tutti gli elementi 

necessari

Comunicazione decisioni a imprese e 

consorzi fidi
90 CANEPA Dr.ssa Daniela

Settore Credito, Usi e protesti 
cancellazione protesti dal registro 

informatico
legge 235/2000 ricezione istanza 

accoglimento o reiezione istanza ed 

aggiornamento del registro 

informatico

20 gg CANEPA Dr.ssa Daniela

Settore Credito, Usi e protesti 
pubblicazione registro informatico 

protesti
legge 235/2000 DM 316/200

ricezione elenchi degli ufficiali levatori 

dei protesti

aggiornamento del registro 

informatico 
10 gg CANEPA Dr.ssa Daniela

Settore Credito, Usi e protesti Certificato Usi T.U. 2011/1934;
Richiesta certificazione uso contenuto 

nella Raccolta 
Rilascio certificato 30 SCHAPPACASSE  Dr. Mario 

TOTALE 7

Settore Innovazione

Deposito domande istanze atti 

documenti e ricorsi in materia di 

brevetti marchi disegni, modelli

D.Lgs. 30/05 Deposito pratica presso l'ufficio Trasmissione a UIBM/MISE 10 CARBONE Dr.ssa Paola

Settore Innovazione Carte tachigrafiche rilascio D.M. 23.06.2005 art. 3 Ricevimento istanza di rilascio Rilascio carta tachigrafica 15 lavorativi CARBONE Dr.ssa Paola

Settore Innovazione Carte tachigrafiche rinnovo D.M. 23.06.2005 art. 8 Ricevimento richiesta di rinnovo Rilascio nuova carta tachigrafica 5 lavorativi CARBONE Dr.ssa Paola

Settore Innovazione Carte tachigrafiche modifica D.M. 23.06.2005 art. 9 Ricevimento richiesta di modifica Rilascio nuova carta tachigrafica 15 lavorativi CARBONE Dr.ssa Paola

Settore Innovazione Carte tachigrafiche sostituzione D.M. 23.06.2005 art. 9 Ricevimento richiesta di sostituzione Rilascio nuova carta tachigrafica 5 lavorativi CARBONE Dr.ssa Paola

Settore Innovazione

Iniziative promozionali con 

partecipazione alle spese conseguenti 

a provvedimenti della Giunta 

Camerale

Legge 580/93; Regolamento 

camerale ex art. 12 L. 241/90  (Del. 

Consiglio n. 8/C/2011)

Ricezione della documentazione 

completa ex art. 6 Regolamento

Determinazione del Segretario 

Generale
60 CARBONE Dr.ssa Paola

Settore Innovazione

Erogazione di contributi e 

finanziamenti connessi a eventi e 

attività in conseguenza di 

provvedimenti della Giunta Camerale

Legge 580/93; Regolamento 

camerale ex art. 12 L. 241/90  (Del. 

Consiglio n. 8/C/2011)

Ricezione della documentazione 

completa ex art. 6 Regolamento
Atto di liquidazione 60 CARBONE Dr.ssa Paola

Settore Innovazione

Realizzazione di servizi per attività 

promozionali in esito ad affidamenti 

disposti con provvedimento della 

Giunta Camerale verso aziende 

speciali o società ed organismi di 

sistema

Legge 580/93

Ricezione della documentazione 

contabile e illustrativa conforme alle 

disposizioni gestionali

Autorizzazione alla liquidazione 60 CARBONE Dr.ssa Paola

Le competenze del responsabile del 

procedimento previste dal codice degli 

appalti pubblici e norme attuative 

spiegano i loro effetti a decorrere 

dall'adozione del provvedimento di 

Giunta

Settore Innovazione

Formazione graduatoria delle istanze 

di voucher a favore di piccole e medie 

imprese nell'ambito del Progetto PID 

Deliberazione della Giunta Camerale 

n. 52 del 13 marzo 2017; 

Deliberazione del Consiglio Camerale 

n. 3/C del 27 marzo 2017; DM 22 

maggio 2017

Data di chiusura del Bando 
Determinazione del Segretario 

Generale
90 CARBONE Dr.ssa Paola

Le competenze del responsabile del 

procedimento previste dal codice degli 

appalti pubblici e norme attuative 

spiegano i loro effetti a decorrere 

dall'adozione del provvedimento di 

Giunta

Settore Innovazione

Rendicontazione e liquidazione dei 

voucher a favore di piccole e medie 

imprese nell'ambito del Progetto PID 

Deliberazione della Giunta Camerale 

n. 52 del 13 marzo 2017; 

Deliberazione del Consiglio Camerale 

n. 3/C del 27 marzo 2017; DM 22 

maggio 2017

Data di ricezione da parte dell'Ente  

della documentazione di 

rendicontazione  inviata dal 

richiedente

Atto di liquidazione o di diniego 90 CARBONE Dr.ssa Paola

Le competenze del responsabile del 

procedimento previste dal codice degli 

appalti pubblici e norme attuative 

spiegano i loro effetti a decorrere 

dall'adozione del provvedimento di 

Giunta



TOTALE 10

Settore Internazionalizzazione Visti su fattura per l'estero. Regolamento CEE 802/68 Ricezione istanza rilascio fatture vistate 30 REPETTO Dr.ssa Alessandra

Settore Internazionalizzazione Carnet ATA Convenzione ATA Ricezione istanza documentata Rilascio carnets 30 REPETTO Dr.ssa Alessandra

Settore Internazionalizzazione Certificati di origine Regolamento  CEE 802/68 Ricezione istanza Rilascio certificato 30 REPETTO Dr.ssa Alessandra

Settore Internazionalizzazione
Codice meccanografico per operatori 

estero
D.M. 110/90; circolari MISE Ricezione istanza documentata Emissione Codice 30 REPETTO Dr.ssa Alessandra

Settore Internazionalizzazione

Iniziative promozionali con 

partecipazione alle spese conseguenti 

a provvedimenti della Giunta 

Camerale

Legge 580/93; Regolamento 

camerale ex art. 12 L. 241/90  (Del. 

Consiglio n. 8/C/2011)

Ricezione della documentazione 

completa ex art. 6 Regolamento

Determinazione del Segretario 

Generale
60 REPETTO Dr.ssa Alessandra

Settore Internazionalizzazione

Erogazione di contributi e 

finanziamenti connessi a eventi e 

attività in conseguenza di 

provvedimenti della Giunta Camerale

Legge 580/93; Regolamento 

camerale ex art. 12 L. 241/90  (Del. 

Consiglio n. 8/C/2011)

Ricezione della documentazione 

completa ex art. 6 Regolamento
Atto di liquidazione 60 REPETTO Dr.ssa Alessandra

Settore Internazionalizzazione

Realizzazione di servizi per attività 

promozionali in esito ad affidamenti 

disposti con provvedimento della 

Giunta Camerale verso aziende 

speciali o società ed organismi di 

Legge 580/93

Ricezione della documentazione 

contabile e illustrativa conforme alle 

disposizioni gestionali

Autorizzazione alla liquidazione 60 REPETTO Dr.ssa Alessandra

Le competenze del responsabile del 

procedimento previste dal codice degli 

appalti pubblici e norme attuative 

spiegano i loro effetti a decorrere 

dall'adozione del provvedimento di 

Giunta

TOTALE 7

Settore Logistica, Sezione di 

Chiavari ed Eventi 

Eccezionali

Assistenza alle imprese colpite da 

eventi eccezionali: Procedimento 

relativo alla trasmissione dell'elenco 

delle segnalazioni di danno.

D.G.R. n. 1562 del 2011 Ricezione segnalazioni (Modello E)
Invio dell'elenco alla Protezione Civile 

Regione Liguria e ai Comuni
10 SAVERINO Dr.ssa Deborah

Settore Logistica, Sezione di 

Chiavari ed Eventi 

Eccezionali

Assistenza alle imprese colpite da 

eventi eccezionali: Istruttoria 

rendicontazioni pervenute da parte 

dei soggetti beneficiari.

D.C.D. 174 del 2011 e convenzione Ricezione istanza di rendicontazione
Invio fine istruttoria a Protezione 

Civile Regione Liguria
30 SAVERINO Dr.ssa Deborah

Settore Logistica, Sezione di 

Chiavari ed Eventi 

Eccezionali

Assistenza alle imprese colpite da 

eventi eccezionali: Istruttoria 

rendicontazioni pervenute da parte 

dei soggetti beneficiari.

D.G.R. 1484 del 2011 e convenzione Ricezione istanza di rendicontazione Invio fine istruttoria a Filse 30 SAVERINO Dr.ssa Deborah

Settore Logistica, Sezione di 

Chiavari ed Eventi 

Eccezionali

Certificato di origine_Commercio 

Estero (Sede di Chiavari).
Regolamento CEE n. 802 del 1968 Ricezione istanza Rilascio certificazione 30 SAVERINO Dr.ssa Deborah

Settore Logistica, Sezione di 

Chiavari ed Eventi 

Eccezionali

Rilascio visti su fattura_Commercio 

Estero (Sede di Chiavari).
Regolamento CEE n. 802 del 1968 Ricezione istanza Rilascio visto 30 SAVERINO Dr.ssa Deborah

Settore Logistica, Sezione di 

Chiavari ed Eventi 

Eccezionali

Certificazione ordinaria RI REA (sede 

di Chiavari)
Lex 580/93; DPR 581/95 Ricezione richiesta Rilascio certificazione 30 SAVERINO Dr.ssa Deborah

Settore Logistica, Sezione di 

Chiavari ed Eventi 

Eccezionali

Vidimazione libri sociali RI (sede di 

Chiavari)
Lex 580/93; DPR 581/95 Ricezione richiesta Rilascio vidimazione 30 SAVERINO Dr.ssa Deborah

Settore Logistica, Sezione di 

Chiavari ed Eventi 

Eccezionali

Iniziative promozionali con 

partecipazione alle spese conseguenti 

a provvedimenti della Giunta 

Camerale

Legge 580/93; Regolamento 

camerale ex art. 12 L. 241/90  (Del. 

Consiglio n. 8/C/2011)

Ricezione della documentazione 

completa ex art. 6 Regolamento

Determinazione del Segretario 

Generale
60 SAVERINO Dr.ssa Deborah

Settore Logistica, Sezione di 

Chiavari ed Eventi 

Eccezionali

Erogazione di contributi e 

finanziamenti connessi a eventi e 

attività in conseguenza di 

provvedimenti della Giunta Camerale

Legge 580/93; Regolamento 

camerale ex art. 12 L. 241/90  (Del. 

Consiglio n. 8/C/2011)

Ricezione della documentazione 

completa ex art. 6 Regolamento
Atto di liquidazione 60 SAVERINO Dr.ssa Deborah

Settore Logistica, Sezione di 

Chiavari ed Eventi 

Eccezionali

Realizzazione di servizi per attività 

promozionali in esito ad affidamenti 

disposti con provvedimento della 

Giunta Camerale verso aziende 

speciali o società ed organismi di 

sistema

Legge 580/93

Ricezione della documentazione 

contabile e illustrativa conforme alle 

disposizioni gestionali

Autorizzazione alla liquidazione 60 SAVERINO Dr.ssa Deborah

Le competenze del responsabile del 

procedimento previste dal codice degli 

appalti pubblici e norme attuative 

spiegano i loro effetti a decorrere 

dall'adozione del provvedimento di 

Giunta



TOTALE 10

Settore Metrico Ispettivo

Marchi di identificazione per metalli 

preziosi: concessione, 

riassegnazione, trasferimento, 

cancellazione su istanza, richiesta 

marchio tradizionale.

D.Lgs 251/99; DPR 150/2002  domanda Comunicazione all'interessato 60
CLEMENTE Dr. Emilio  (se non 

diversamente indicato)

Settore Metrico Ispettivo

Marchi di identificazione per metalli 

preziosi: cancellazione dal registro 

d'ufficio

D.Lgs 251/99; DPR 150/2003 Riscontro d'ufficio cause ostative Determinazione di cancellazione 60
CLEMENTE Dr. Emilio  (se non 

diversamente indicato)

Settore Metrico Ispettivo
Rixchiesta di presa d'atto prefettizia 

per fabbricanti metrici
R.D. 226/1902 Domanda Trasmissione atti alla Prefettura 30

CLEMENTE Dr. Emilio  (se non 

diversamente indicato)

Settore Metrico Ispettivo

Procedimento di verifica dei requisiti 

delle aziende che fabbricano 

strumenti di misura in Conformità 

metrologica

D.M. 179/2000
Segnalazione certificata di Inizio 

attività (art.19 legge 241)

Relazione di verifica con parere 

positivo o divieto prosecuzione attività 

o richiesta di conformazione

60
CLEMENTE Dr. Emilio  (se non 

diversamente indicato)

Settore Metrico Ispettivo

Divieto d'ufficio di prosecuzione di 

attività alle aziende che fabbricano 

strumenti di misura in Conformità 

metrologica

Art. 19 comma 3 ult. periodo Legge 

241/90 e ss.mm.ii.

Comunicazione avvio del 

procedimento

Divieto prosecuzione attività o 

archiviazione
60

CLEMENTE Dr. Emilio  (se non 

diversamente indicato)

Settore Metrico Ispettivo

Verifica dei requisiti dei  laboratori che 

eseguono verificazione periodica di 

strumenti di misura non regolamentati 

da D.Lgs 22/2007

D.M. 182/2000; D.M. 10 dicembre 

2001

Segnalazione certificata di Inizio 

attività (art.19 legge 241)

Relazione di verifica con parere 

positivo o divieto prosecuzione attività 

o richiesta di conformazione

60
CLEMENTE Dr. Emilio  (se non 

diversamente indicato)

Settore Metrico Ispettivo

Divieto d'ufficio di prosecuzione di 

attività ai laboratori che eseguono 

verificazione periodica di strumenti di 

misura non regolamentati dal D.Lgs. 

22/2007

Art. 19 comma 3 ult. periodo Legge 

241/90 e ss.mm.ii.

Comunicazione avvio del 

procedimento

Divieto prosecuzione attività o 

archiviazione
60

CLEMENTE Dr. Emilio  (se non 

diversamente indicato)

Settore Metrico Ispettivo
Verifica prima e/o collaudo di posa in 

opera strumenti di misura
R.D. 20318/1890 e D.M. 182/2000 Istanza dell'interessato Verifca e/o collaudo 45

CLEMENTE Dr. Emilio  (se non 

diversamente indicato)

Settore Metrico Ispettivo
Istruttoria per autorizzazione officine 

cronotachigrafi

D.M. 361/03; D.M. 21.2.06 

Regolamenti CEE n. 3821/85 e 
Domanda

Trasmissione degli atti al Ministero  

comprensivi dell'istruttoria tecnica in 
60

CLEMENTE Dr. Emilio  (se non 

diversamente indicato)

TOTALE 9

Settore Provveditorato 

Acquisizione di beni e servizi: 

Procedure in economia ex art. 125 D. 

Lgs. n. 163/2006

D.P.R. 2 novembre 2005 n. 254, 

D.Lgs 12 aprile 2006 n. 163, D.P.R. 5 

ottobre 2010 n. 207 ; Regolamento 

interno per l’acquisizione di forniture, 

servizi e lavori in economia

Determinazione Segretario Generale

Determinazione Segretario Generale 

e comunicazione dell'esito agli 

interessati

60 gg OLCESE Dr.ssa Claudia

Settore Provveditorato 
Acquisizione di beni e servizi: 

Procedure aperte e ristrette

D.Lgs 12 aprile 2006 n. 163, D.P.R. 5 

ottobre 2010 n. 207 ; Regolamento 

interno per l’acquisizione di forniture, 

servizi e lavori in economia

Determinazione Segretario Generale

Determinazione Segretario Generale 

e comunicazione dell'esito agli 

interessati

180 gg OLCESE Dr.ssa Claudia

Settore Provveditorato 
Acquisizione di beni e servizi: Dialogo 

competitivo

D.Lgs 12 aprile 2006 n. 163, D.P.R. 5 

ottobre 2010 n. 207 ; Regolamento 

interno per l’acquisizione di forniture, 

servizi e lavori in economia

Determinazione Segretario Generale

Determinazione Segretario Generale 

e comunicazione dell'esito agli 

interessati

180 gg OLCESE Dr.ssa Claudia

Settore Provveditorato 
Acquisizione di beni e servizi: 

Procedure negoziate

D.P.R. 2 novembre 2005 n. 254, 

D.Lgs 12 aprile 2006 n. 163, D.P.R. 5 

ottobre 2010 n. 207 ; Regolamento 

interno per l’acquisizione di forniture, 

servizi e lavori in economia

Determinazione Segretario Generale

Determinazione Segretario Generale 

e comunicazione dell'esito agli 

interessati

180 gg OLCESE Dr.ssa Claudia

Settore Provveditorato 

Adesione a convenzioni presenti sul 

portale CONSIP o di altre Centrali di 

committenza

D.P.R. 2 novembre 2005 n. 254, 

D.Lgs 12 aprile 2006 n. 163, D.P.R. 5 

ottobre 2010 n. 207 ; Regolamento 

interno per l’acquisizione di forniture, 

servizi e lavori in economia

Determinazione Segretario Generale

Determinazione Segretario Generale 

e comunicazione dell'esito agli 

interessati

60 gg OLCESE Dr.ssa Claudia

Settore Provveditorato 
Acquisizione beni e servizi attraverso 

il mercato elettronico

D.Lgs 12 aprile 2006 n. 163, D.P.R. 5 

ottobre 2010 n. 207 ; Regolamento 

interno per l’acquisizione di forniture, 

servizi e lavori in economia

Determinazione Segretario Generale

Determinazione Segretario Generale 

e comunicazione dell'esito agli 

interessati

60 gg OLCESE Dr.ssa Claudia

TOTALE 6

Settore Registro Imprese
Iscrizioni  e cancellazioni RI su 

domanda
Lex 580/93; DPR 581/95 Ricezione istanza Iscrizione o diniego 5 MERCATI Dr. Sergio



Settore Registro Imprese
Iscrizione dei decreti di cui agli artt. 

2191 e 2192 c.c.

Artt. 2191 e 2192 c.c.; artt. 16 e 17 

DPR 581/95

Ricezione comunicazione del decreto 

del Giudice del Registro o del 

Tribunale

Iscrizione o cancellazione d'ufficio 2 MERCATI Dr. Sergio

Settore Registro Imprese
Cancellazione delle società di capitali 

in liquidazione ex art. 2490, 6° co c.c.
Art. 2490, 6° co. c.c.

Pubblicazione all'Albo Camerale degli 

accertamenti effettuati
Cancellazione d'ufficio 180 MERCATI Dr. Sergio

Settore Registro Imprese
Cancellazione imprese e società 

inattive ex DPR 247/2004 
DPR 247/2004 Avvio accertamenti

Trasmissione documentazione al 

Presidente del Tribunale
180 MERCATI Dr. Sergio

Settore Registro Imprese Certificazione ordinaria RI  REA Lex 580/93; DPR 581/95 Ricezione richiesta Rilascio certificazione 30 MERCATI Dr. Sergio

Settore Registro Imprese Iscrizioni cancellazioni modifiche REA DPR 581/95; RD 20/9/1934 n. 2011 Ricezione denuncia Iscrizione 60 MERCATI Dr. Sergio

Settore Registro Imprese Rilascio vidimazioni (Sede camerale) Lex 580/93; DPR 581/95 Ricezione richiesta Rilascio vidimazione 30 MERCATI Dr. Sergio

Settore Registro Imprese
Iscrizioni, modifiche e cancellazioni 

dal RI delle imprese artigiane

Lex 443/85; Art. 9-bis L. 40/2007; LR 

3/2003
Ricezione istanza Iscrizione o diniego 5 MERCATI Dr. Sergio

Settore Registro Imprese

Iscrizioni, modifiche e cancellazioni 

dalla Separata Sezione dell'Albo 

Imprese Artigiane 

Art. 21 LR 3/2003 Ricezione istanza Iscrizione o diniego 60 MERCATI Dr. Sergio

Settore Registro Imprese

Iscrizioni e cancellazioni d'ufficio delle 

imprese artigiane a seguito di 

accertamenti e controlli della CPA

Art. 9-bis L. 40/2007; art. 18 LR 

3/2003 come modificato dalla LR 

14/2011

Comunicazione mancanza requisiti
Iscrizione/conferma/ inibizione/ 

cancellazione
60 MERCATI Dr. Sergio

Settore Registro Imprese
Cancellazioni d'ufficio dall'Albo delle 

Imprese Artigiane
Art. 20 LR 3/2003 Comunicazione mancanza requisiti

Cancellazione d'ufficio dall'Albo delle 

Imprese Artigiane
60 MERCATI Dr. Sergio

Settore Registro Imprese

Parere della CPA su diffida, 

sospensione e divieto di prosecuzione 

dell'attività di acconciatore ed 

Art. 10 LR 23/2009; art. 32 L.R. 

3/2003 come modif. dall'art. 18 L.R. 

14/2011

Richiesta Comune Rilascio parere 30 MERCATI Dr. Sergio

Settore Registro Imprese

Iscrizioni, modifiche e cancellazioni 

dal RI degli agenti e rappresentanti di 

commercio e degli esercenti il 

commercio all'ingrosso

Lex 580/93; DPR 581/95; D. Lgs. 

59/2010; L. 204/85; D.M. 26/10/2011; 

Art. 38 L.R. 1/2007

Ricezione istanza Conferma/ inibizione/ cancellazione 60 MERCATI Dr. Sergio

Settore Registro Imprese

Sospensioni e cancellazioni d'ufficio 

dall'Albo delle Imprese Artigiane per 

imprese di pulizia, facchinaggio e 

impiantistica

Art. 4 Lex 82/94 e art. 6 DM 

274/1997; art. 10 DM 221/2003; art. 

15 DM 37/2008; 

Comunicazione mancanza requisiti

Sospensione/ cancellazione dall'Albo 

delle Imprese Artigiane per le attività 

di pulizia, facchinaggio e installazione 

impianti

60 MERCATI Dr. Sergio

Settore Registro Imprese

Accertamento delle condizioni e dei 

requisiti necessari per l'ammissione ai 

corsi e agli esami per il 

conseguimento dell'abilitazione 

profess. di acconciatore

Lex 174/2005; art. 3 LR 23/2009 Ricezione istanza documentata
Accertamento requisiti o notifica 

diniego
60 MERCATI Dr. Sergio



Settore Registro Imprese

Realizzazione di servizi per attività 

promozionali in esito ad affidamenti 

disposti con provvedimento della 

Giunta Camerale verso aziende 

speciali o società ed organismi di 

sistema

Legge 580/93

Ricezione della documentazione 

contabile e illustrativa conforme alle 

disposizioni gestionali

Autorizzazione alla liquidazione 60 MERCATI Dr. Sergio

Le competenze del responsabile del 

procedimento previste dal codice degli 

appalti pubblici e norme attuative 

spiegano i loro effetti a decorrere 

dall'adozione del provvedimento di 

Giunta

Settore Registro Imprese

Erogazione e liquidazione di voucher 

a favore di pmi nell'ambito del 

Progetto Servizi di orientamento al 

lavoro e alle professioni

Deliberazione della Giunta Camerale 

n. 52 del 13 marzo 2017; 

Deliberazione del Consiglio Camerale 

n. 3/C del 27 marzo 2017; DM 22 

maggio 2017

Data di chiusura del Bando Atto di liquidazione o di diniego 180 D'ANDRE Dr.ssa MARINA

Le competenze del responsabile del 

procedimento previste dal codice degli 

appalti pubblici e norme attuative 

spiegano i loro effetti a decorrere 

dall'adozione del provvedimento di 

Giunta

TOTALE 17

Settore statistica e prezzi Deposito listini e visti RD 4.1.25 n. 29 Ricevimento listini in deposito Apposizione visto 30 SIRITO Dr.ssa Claudia

Settore statistica e prezzi Attestazioni su prezzi petroliferi
Circ. n. 3344 del 28/07/94 e n. 3372 

del 20/06/95 Protocollo richiesta
Protocollo comunicazione in uscita 30 SIRITO Dr.ssa Claudia

Settore Statistica e prezzi

Erogazione di contributi e 

finanziamenti connessi a eventi e 

attività in conseguenza di 

provvedimenti della Giunta Camerale

Legge 580/93; Regolamento 

camerale ex art. 12 L. 241/90  (Del. 

Consiglio n. 8/C/2011)

Ricezione della documentazione 

completa ex art. 6 Regolamento
Atto di liquidazione 60 SIRITO Dr.ssa Claudia

TOTALE 3

Settore Turismo e Relazioni 

con il Pubblico

Accesso agli atti della Camera di 

Commercio di Genova
Legge 241/90 e Legge 150/2000 Ricezione istanza di accesso Trasmissione atto 30 GALLEANO Dr.ssa Anna

Settore Turismo e Relazioni 

con il Pubblico

Iniziative promozionali con 

partecipazione alle spese conseguenti 

a provvedimenti della Giunta 

Camerale

Legge 580/93; Regolamento 

camerale ex art. 12 L. 241/90  (Del. 

Consiglio n. 8/C/2011)

Ricezione della documentazione 

completa ex art. 6 Regolamento

Determinazione del Segretario 

Generale
60 GALLEANO Dr.ssa  Anna

Settore Turismo e Relazioni 

con il Pubblico

Erogazione di contributi e 

finanziamenti connessi a eventi e 

attività in conseguenza di 

provvedimenti della Giunta Camerale

Legge 580/93; Regolamento 

camerale ex art. 12 L. 241/90  (Del. 

Consiglio n. 8/C/2011)

Ricezione della documentazione 

completa ex art. 6 Regolamento
Atto di liquidazione 60 GALLEANO Dr.ssa  Anna

Settore Turismo e Relazioni 

con il Pubblico

Realizzazione di servizi per attività 

promozionali in esito ad affidamenti 

disposti con provvedimento della 

Giunta Camerale verso aziende 

speciali o società ed organismi di 

sistema

Legge 580/93

Ricezione della documentazione 

contabile e illustrativa conforme alle 

disposizioni gestionali

Autorizzazione alla liquidazione 60 GALLEANO Dr.ssa  Anna

Le competenze del responsabile del 

procedimento previste dal codice degli 

appalti pubblici e norme attuative 

spiegano i loro effetti a decorrere 

dall'adozione del provvedimento di 

Giunta

TOTALE 4

Ufficio Affari Generali e 

Protocolo

Rilascio copie autentiche di 

deliberazioni
Lex 15/68 Lex 241/90 Ricezione istanza Rilascio copia autenticata 30 FLORIS Dr. Maurizio

TOTALE 1
se non diversamente indicato nelle 

comunicazioni ed atti ai sensi della Legge 

7/8/90 n.241

se non diversamente indicato nelle 

comunicazioni ed atti ai sensi della 

Legge 7/8/90 n.241


