AFFIDAMENTO DELLA GESTIONE DEL SERVIZIO DI ARCHIVIAZIONE CARTACEA
E GESTIONE DOCUMENTALE DELLA CAMERA DI COMMERCIO DI GENOVA PER
LA DURATA DI UN TRIENNIO - C.I.G. B3FF451E8A

VERBALE SEDUTA DEL 12 DICEMBRE 2024

In data 25 ottobre 2024 alle ore 11:47 & stata avviata sul M.E.P.A. la R.D.O. evoluta n. 4769256 per
’affidamento del servizio di cui in oggetto, invitando gli Operatori Economici sottoindicati, i quali
avevano manifestato |’interesse a partecipare alla procedura di selezione:

- COSERTEC S.R.L.-P.I/C.F. 02637870995,
- FORMULA SERVIZI SOCIETA' COOPERATIVA - P.IVA/C.F. 00410120406;

Sono stati inoltre invitati a partecipare, essendo pervenute un numero inferiore a 5 manifestazioni
d’interesse, i seguenti Operatori Economici, estratti casualmente tramite la piattaforma M.E.P.A.,
iscritti alla medesima categoria:

-  GSV DIGITAL SOLUTION - P.I./C.F. 02276350564,
-  MICRODISEGNO - P.I./C.F. 05102090155;
- SOCIETA' COOPERATIVA CULTURALPE - P.I/C.F. 10012390018.

Entro le ore 16:00 del giorno 2 dicembre 2024, termine per la presentazione delle offerte stabilito
dall’Ente camerale, & pervenuta unicamente 1’offerta da parte di COSERTEC S.R.L. — P.L/C.F.

02637870995.

Il giorno 12 dicembre 2024, alle ore 11:00, presso la sede della Camera di Commercio di Genova,
Via Garibaldi 4, la Commissione giudicatrice, costituita ai sensi dell’art. 93 del D. Lgs. n. 36/2023
con determinazione del Segretario Generale n. 698 del 5 dicembre 2024, e composta dal Dott. Marco
RAZETO in qualitd di Presidente, dalla Dott.ssa Maria Teresa MADAMA e dal Dott. Maurizio
FLORIS in qualitd di membri, ¢ dalla dipendente di ruolo Jessica FABIANO del Servizio
Provveditorato, in qualita di segretario, procede all’esame dell’offerta pervenuta.

Con riferimento alla procedura il Presidente, i membri della Commissione e il segretario rilasciano
dichiarazioni di non incompatibilitd. Le dichiarazioni rese vengono allegate al presente verbale.

Tutte le operazioni si svolgono in forma telematica sul portale M.E.P.A. — Mercato Elettronico della
Pubblica Amministrazione.

Una volta eseguito 1’accesso sul portale M.E.P.A., la Commissione giudicatrice verifica quali sono le
offerte presentate e procede all’esame della sola offerta pervenuta.



La Commissione prosegue all’apertura della busta virtuale “AMMINISTRATIVA” di COSERTEC

S.R.L.

contenente la seguente documentazione amministrativa firmata digitalmente dal Dott.

Maurizio Cassella:

dichiarazione sostitutiva per la partecipazione alla richiesta di offerta generata
automaticamente dal sistema;

allegato 1 - Istanza di ammissione alla selezione di cui in oggetto accompagnata dalla
fotocopia della carta d’identita del Legale Rappresentante;

capitolato firmato digitalmente in segno di accettazione;

D.G.U.E. compilato;

D.U.VR.L;

ricevuta di pagamento contributo ANAC;

planimetria dei locali di destinazione accompagnata da una relazione indicante le
caratteristiche strutturali;

dichiarazione, da parte dei competenti uffici, che i locali di destinazione non si trovano in aree
a rischio esondazione o a rischio di frana;

copia della certificazione di prevenzione incendi;

copia conforme del certificato di agibilita dei locali adibiti ad archivio;

dichiarazione attestante le misure attuate per il rispetto delle vigenti disposizioni in materia di
tutela della privacy e trattamento dei dati;

copia della polizza per la copertura assicurativa per i rischi di incendio e furto, per i locali
adibiti a deposito;

autocertificazione di messa a norma di tutti gli impianti;

certificazione del sistema di Qualita per I’attivita di archiviazione e gestione documentale.

Il Presidente da lettura dei documenti amministrativi € la Commissione verifica la correttezza dei
documenti presentati, nonché la validita delle relative firme digitali.

La Commissione procede, all’apertura della busta virtuale “TECNICA” dell’impresa COSERTEC
S.R.L. contenente la seguente documentazione tecnica firmata digitalmente dal Dott. Maurizio
Cassella:

scheda tecnica generata automaticamente dal sistema;

scheda tecnica, redatta sotto forma di dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta,
accompagnata dalla fotocopia della carta d’identita del Legale Rappresentante, con
’indicazione delle tempistiche di consegna in n. 2 giorni solari della documentazione
richiesta dall’Ente camerale;

n. tre curricula vitae di: un Responsabile di progetto, un archivista e un sostituto archivista.




Durante la lettura di curricula vitae, la Commissione denota una possibile mancanza dei requisiti
minimi di partecipazione come previsti dall’art. 3 comma 2 del Capitolato concernenti, nello
specifico, il possesso di specifici titoli di studio da parte del responsabile di progetto, dipendente o
collaboratore archivista.

Terminata I’apertura della busta virtuali amministrativa e tecnica, la Commissione stabilisce di
sospendere i lavori per approfondire la questione ed eventualmente chiedere a COSERTEC S.R.L. i
necessari approfondimenti istruttori necessari a verificare I’effettivo possesso dei titoli di studio
previsti dal Capitolato.

Cio stabilito, vista I’impossibilita di proseguire all’attribuzione dei punteggi, all’esame della busta

virtuale economica e in attesa di effettuare gli opportuni approfondimenti sopra specificati, il
Presidente dichiara chiusa la seduta alle ore 12:30.

Genova, 12 dicembre 2024
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