
Codice meccanografico 
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1.  Connessione  Internet 

2.  Contratto  ‘Telemaco Consultazione 
+ Invio Pratiche’ 

3.  Certificato  di  Firma Digitale  

4.  Borsellino elettronico 

PREREQUISITI 



CONTRATTO TELEMACO 

2. e 3. attività 
una tantum 

1.  registrarsi come Utente Registro imprese 

2.  compilare ed inviare firmato digitalmente il 
modello contrattuale 

3. scegliere gli Sportelli Telematici e-gov        di 
interesse 

5.  caricare e gestire il proprio credito prepagato 
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- compare la maschera di registrazione on line 

<< 3 >> 

CONTRATTO TELEMACO 

- digitare nell’indirizzo del browser www.registroimprese.it  

- premere il tasto PROSEGUI  
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CONTRATTO TELEMACO 

A fine registrazione e dopo l’invio della richiesta (le modalità alternative di invio sono 

specificate on line), nella casella di posta elettronica verranno comunicate userid e 
password 
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CONTRATTO TELEMACO 

IMPORTANTE:  
completare la registrazione 
seguendo le istruzioni 
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FIRMA DIGITALE 
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BORSELLINO ELETTRONICO 
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BORSELLINO ELETTRONICO 
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BORSELLINO ELETTRONICO 

Diritti convalida e iscrizione  
€ 3,00  

N.B.: importo minimo da 
caricare € 5,00 
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BORSELLINO ELETTRONICO 
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1.  creare il modello base e firmarlo 

2.  aprire la pratica ed allegare il modello base 

3.  inserire altri eventuali allegati  

4. salvare la pratica  

5. inviare la pratica 

6. controllare lo stato avanzamento  

 

PROCEDURA DI CONVALIDA 
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PROCEDURA DI CONVALIDA 
Collegarsi a https://webtelemaco.infocamere.it e cliccare  
sulla linguetta “Servizi e-gov” 
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PROCEDURA DI CONVALIDA 
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PROCEDURA DI CONVALIDA 
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La ricerca tramite nro REA 
si è rivelata la più 

immediata nel caso di 
imprese plurilocalizzate 

PROCEDURA DI CONVALIDA 



<< 16 >> 

PROCEDURA DI CONVALIDA 

IMPORTANTE: i campi gialli non sono 
modificabili in quanto rilevati dal Registro 
Imprese 

IMPORTANTE: i campi obbligatori sono: 
- causali della richiesta 
- e-mail 
- telefono e fax nella sede operativa 



PROCEDURA DI CONVALIDA 

IMPORTANTE: i campi obbligatori sono: 
- prodotti/servizi import e/o export 
- nomenclatura combinata 
- Paesi di provenienza e/o destinazione 
- fatturato 
- percentuali import e/o export 
- canali di commercializzazione 

IMPORTANTE – sezione Company Profile: 
nei campi con etichetta Budget annuo 
(euro) vanno inseriti gli importi degli 
acquisti di materie prime, semilavorati e 
prodotti finiti  

IMPORTANTE – sezione Dati Import:  
nei campi con etichetta Incidenza 
dell’import/budget (%) vanno inserite 
le percentuali degli acquisti dall’UE e Paesi 
terzi  
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IMPORTANTE: solo la scelta 
della liberatoria, consentirà  
alla Camera di Commercio di 
utilizzare i vostri dati ai fini 
istituzionali e promozionali. 

PROCEDURA DI CONVALIDA 
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PROCEDURA DI CONVALIDA 

Salvare e firmare digitalmente con opportuno software di firma. 
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Salvato il modello occorre creare la pratica ed allegarlo. 

PROCEDURA DI CONVALIDA 
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PROCEDURA DI CONVALIDA 

N.B.:  i vari allegati possono 
non essere firmati 

digitalmente 

Per allegare eventuali altri 
documenti selezionare “allega” 

e poi effettuare l’invio della 
pratica 
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PROCEDURA DI CONVALIDA 

Tutte le comunicazioni sullo stato di 
avanzamento della pratica perverranno via 

mail all’indirizzo indicato sul modello 
contrattuale così come la ricevuta di 

assegnazione e l’attestato di convalida. 
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ASSISTENZA 

InfoCamere: call center 199.502010 
       e-mail   Telemaco@infocamere.it 
 
 
Ufficio E-Commerce e Commercio Estero: tel. 010 2704560 
       e-mail   commercio.estero@ge.camcom.it 


